CURTEA DE APEL GALATI
- Hoh] 14k 16.09 S0/

ANUNT

Curtea de Apel Galati organizeaza C O N C U R §, la data de 30 octombrie 2013, in vederea
ocupdrii a 3 posturi de grefier |a instantele judecatoresti din raza teritoriald de competenta, dupa cum
urmeaza:

- 1 post de grefier statistician cu studii superioare juridice, |a Tribunalul Vrancea,

- 1 post de grefier cu studii superioare juridice, la Judecatoria Focsani;

- 1 post de grefier cu studii medii, la Judecétoria Adjud.

Examinarea candidatilor se face prin sustinerea unei probe practice, eliminatorii, de verificare
a cunostintelor de operare pe calculator si tehnoredactare precum i a unei probe scrise.

Precizéri cu privire la ora stabilitd pentru sustinerea concursului, vor fi afigate la sediul Curtii
de Apel Galati cat si pe site-ul acestei institutii.

Dosarele de concurs se depun la Curtea de Apel din Galatj,str. Bréilei nr.153, camera 328, etajul lll,
de luni - vineri, intre orele 1200 — 14% pand la data de 10 octombrie 2013, inclusiv si vor cuprinde
urmatoarele documente:

a) cerere tipizata,

b) actul de identitate (copie);

c) diploma de bacalaureat sau, dupa caz, de studii superioare (copie);

d) certificatul de cazier judiciar;

e) centificatul de cazier fiscal;

f) caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupa caz, caracterizarea de la unitatea de invatamant
absolvita;

g) datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare, pentru candidatii declarati admisi;

h) curricufum vitae;

i) adeverinta medicala din care sa rezulte ca este apt pentru exercitarea functiei de grefier;

j) chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs, in valoare de 150 lei, achitata la casieria Curtii de
Apel Galati.
Certificarea copiilor de pe documentele solicitate se face la inscriere.

PRESEDINTELE CURIII DE APEL GALATI
Judecto Mihaela Neagu




Anexa nr. 1 la Hotdrirea nr. 277/21.03.2013 a Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDIH SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematicd - 2013
PROCEDURA PENALA

I Partea generald

—

. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
scopul 5 regulile de bazd ale procesulul penal;

Actiunea penald st acgunes civida in procesud penal.

(38

. Competenga
Pelurde competenged;
Incompatibilitatea si stedmurarea.

N

. Probele gi mijloacele de probi
Dispozigt generale;
Mijloacele de proba.

4. Misurile preventive gi alte misuri procesuale
- Misurile preventive;
Alte misurt procesuale.

5. Acte procesuale gi procedurale comune
Asistenga juridicd $i reprezentarea;
Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandarul de aducere;
Termenele;
Cheltutelile judiciare,

Maoditicarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inliturarea omisiunilor vadite:

Nulirdgle.
11. Partea speciali

1. Urmarirea penali
Dispozini generale:
Comprerenta organelor de urmitrire penali;
Supravegheren exerciratd de procaror in activirarea de urmdrire penali;
Efcermares urmaririi penale:
Urimiterea injudecara;
Retuares nrman penale;
Plangerea impordva masurilor st actehor de aemidrire penali
Procedura plangent prealubasle.




2, Judecata
Dispozigt generale;
Judecara In prind insrangd.
Ciile ordinare de atac Japelul st recursul’;
Catle extraordinare de arac {contestagia in anulare $i revizuirea).

3. Executarca hotdrarilor penale
- Disponm generale.

e

. Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cu infractor minorn.

PROCEDURA CIVILA

o

. Participantii la procesul civil
Judecitorul. Incomparibilitatea;
Pirtile. Folosinga §i excreiiul dreprurilor procedurale;
Intervenga volunrarg;
- Interventia forfatd;
- Reprezentarea pirtlor in judecata.

2. Competenta instantelor judecitoresa
Compcerenta materiali;
- Competenta teritorald;
- Incidente procedurale privitoare Ia competenta instangei.

3. Actele de proceduri
- Formma cerertlor;
Citarea st comunicarea actelor de proceduri;
- Nulitatea actelor de procedurd;
- Termenele procedutale.

4. Procedura in faga primei instange
- Cererea de chemure in judecaticc
inr:inn;ﬁn:nu-n;
Cererea recom entionalki;
Judecara. Dispozi generale;
Cercetarena procesulut. Dispozifii comune:




Exceprile procesuale:

Probele. Dispozigi generale:

Administrarea prober u fnserisur:

Praba cu marrer;

Renungarea la judecard i renuntarea da drepoul pretins;
- Suspendarea procesulut;

Perimarea corerit,

Hotiardrle judecatorestt. Dispozipn generales
- Indteprarea, Hmurires si completarea hotirarii.

5. Ciile de atac
Dispaozitii yenerale;
Apeluly

Catle exrmordinare de aac.

6. Executarea silitd
Tl execuronu;

Incuvtingarea executini silite,

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind otganizarea judiciard, republicati in Monitorul Oficial, Parrea 1, ar.
827 din 13.00.2005 cu modificirile 31 completinle ulterioare:

TITLUL L Dispozitii generale;

TITLUL IL Instangele judecatorest;

TITLUL I Ministerud Public;

TTTLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instangelor st al parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judeciioresti i al parchetelor de pe langd acestea si al personalului care funcfioneaza in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicati in Monitorul Oticial. Partea I,
nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile si compleririle ulterioare — integral

3. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecdtoresti, Hotirirea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistratuni, publicati in Monitorul Oficial, Parrea T, nr. 958 din 28.10. 2005,
cu modificiride si completinle ulterioare

CAPTTOLUL L Dispozigi privind conducerea instantelor, atibutiile judecarorilor, ale persanalului
auxibiar de specialttate st ale personalului din departamentul cconomico-financiar si administeagy:

- SECTIUNEN a VIT-a. Dispozitii privind activitarea compartimentelor auxiliare ale insrantelor
mudecitoresa

- SECTHONEN a VI a. Evidenra acavicigd inseanger

CAPTTOLUT T Desfasurarca actviriti adminustrate judiciare a instangelor:
SECTHONEDN ala Actvuarea premergitoare sedintei de judecard 3 de rezobvare 2 luerarior
cu caracter adrministrativ
NECTIONEA 3 Hl-ao Actviturea in impul sedinger de judecaia
SECTIUNEA 2 IV a0 Aenviratea alterioard inchelerit dezbareritor
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4. Regulament privind organizatea ¢i funciionarea administrativi a Inaltei Curtii de Casatie si
Justigie, vepublicar in Monitoru! Oficial, Parrea 1, ne. 1076 din 3011, 2005, cu modificirile i
completdrile ulverioware (hwar pentrn sonrsiniie mganizate la Indta Carse de Casatie 5 [nitiiie)

CAPITOLUL VI Grefierit Inalte Curg de Casage st Jusnge

CAPITOLUL VI Comparimentele din Structura [nalted Curr de Casage si Jusdge:
- SECTIUNIEA 2 Cancelaria

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecitoregt gi al
parchetelor, Hovdrirea nr. 14572005 din 26.04.2005 1 Consilinhud Superior al Magistraturii, publicari
in Montorel Oficial, Partea [ nx 3852 din 6 mad 2003 - indepra/

BIBLIOGRAFIE

Codul de procedura penald, cu modificarile si completarile ulterioare, in vigoare
Codul de proceduri civild, cu modificirile $i completinle ulterioare, in vigoare

Legea nr. 304/2004 privind otganizarea judiciard, republicaty in Monitorul Oficial,
Partea [ ne. 827 din 13.09.2008 cu modificirile si completirile ulterioare

Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instanfelor judecdtoregti gi al parchetelor de pe langi acestea gi al personalului
cate functioneazd in cadrul Institutului Nagional de Expertize Criminalistice,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu medificitile si
completarile ultetioare — nregra/

Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitorest, Hotirarea nr.
38772005 a Consilivdw Superior ab Magisreacurii, publicard in Monitoral Oficial, Parten I,
nr. 958 din 28.10. 2005, cu modificile si compleririle ultedoare

Regulament privind organizarea gi funcfionarea administrativid a Inaltei Curgi de
Casatie gi Justigie, republicat in Monitorul Oticial, Partea T, nr. 1076 din 30,11, 2005, cu
modificirile §1 completdrile ulterioate {doar pentra comoursartie srpanizate 1 Ieaing Carte de
Coadsatie i Justiie)

Codul dcontologic al personalului auxiliac de specialitate al instantclor
judecitoresti §i al parchetelor. Hotarirea ne. 14572005 din 26042005 a Consiliului
Superor al Magistraturin, publicaia i Monitorul Oficial, Partes 1, nr. 382 din 6.05.2005

interral
£




De asemenea, in vederea pregitirii pentra concurs, candidatii vor putea consulta legislagie si
lucriri de specialitate (cursuti universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport cu
modificdrile legislative intrate in vigoate pani la data otganizdrii concursului,




Anexa nr. 2 la Hotirdrea nr. 277/21.03.2013 2 Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JU DECATORESTI

Tematica - 2013' -

PROCEDURA PENALA

I. Partea generald

1. Reguli de baza si actiunile in procesul penal
Scopul st regulile de bazi ale procesulud penal;
Actinea penali gt acpunea civili in procesul penal.

2. Probele gi mijloacele de proba
Dispozih generale;
Mijloacele de probi.

3. Masurile preventive gi alte masuri procesuale
Misurile preventive;
Alte misur procesuale.

4. Acte procesuale si procedurale comune
Asistenta juridicd si reprezentarea;
Cirarea, comunicarea actelor procedurale, mandand de aducere;
Termenele;
Cheltuielile judiciare;
Moditicatea actelor procedurale, indreptarcea crodlor matetiale si inliturarea omisiunilor vadite;
Nulitigle.

II. Partea speciala

1. Urmirirea penali
Insponari gencrale.

2. Judecata
Dispozipi gencerale:
Judecata in primid msnanga.
Cale ordinare de arac sapehul 51 recursul;

Catle extraordinare de atac (contestatia in anulare st revizurea:

3. Executarea hotidrarilor penale

- Disporitl pencerale.

e




PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesul civil
- Judecitorul. Incotpatibilitates;
Pirgile. Folosing si exercipul dreprurilor procedurale;
- Reprezentarea pargilor in judecatd .

2. Compctenta instangelor judecdtoreyt
- Comperenga matertali;
Comperenta teritonali,

3. Actele de proceduri
Forma cererilon
Citarea st comunicarea wetelor de procedurd,

4. Procedura in faga primci instange

Cererea de chermare in judecata;

- fnrémpmarca:
Cleretea reconvengonala,

- . Judecata. Dispozigi gencrale;
Cercetarea procesulul. Dispozidi comunc;
Probele. Dispozitil generale;

- Administrarea prober cu inscrisurt

- Proba cu martort;

- Renungarea la judecatd si renuntarea la dreptul predns;
Suspendarea procesulul;
DPerimarea cereril;

- Horaranle judecatorest. Dispozigi generale;

- Indreprarea. limurirea $i completarea horararii.

5. Ciile de atac
Dispozifii generale;
- Apelal

Caile extraordinare de arac.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizatea judiciard, republicati in Monitorul Ofictal, Parrea [ nr
827 din 13.09.2003 cu modificirle si completarie ulrerioare:

TTHLUL T Disporinin generale;
TYTLUT L Insrangeic judeciroresn:
TTTLUT. L Mintsrerud Public;
FRITUL VT Compartimentele ausiliare de specialitare din cadeal instangelor s al parcherelor.




Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanyelor
judecitoregti gi al parchetelor de pe langi acestea i al personalului care funcfioneazd in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicars in Monitorul Oficial, Partea T.
ar. 1197 din 1412.2004, cu modificinle st complerdrile ulterioare - antegrul

Regulamentul de ordine interioard al instangelor judecitoregti, Hovirdrea ny. 38772005 a
Consilinluf Superior al Magistratunii, publicatd in Monuorul Oficial, Partea T, nr. 958 din 28,16 20005,
cu modificirte s complerinle ulternare

CAPITOLUL 1. Dispozigi privind conduceren instantelor, aubugile ndecirorlor, ale personalulu
ausiliar de specialitate vi ale persomalulut din departamentul economico-financiar si adminissragy:
-SECTTUNEA a VI Dispozigl privind acavitawea compartimentcfor auiliare ale instantelor
pudecitorest
- SECTIUNEA & VI Byvidengs senvirig basianget

CAPHPOLUL I Destaswraren acrivitagii adminstrativ fadictare a tnstangelor:

- SECTIUNEA a ll-a. Actvitatea premergitoare sedinget de judecatd st de rezolvare a lucrdrilor
cu caracrer administragy

S SECTIUNEA a Hla, Actvitatea in timpul sedinget de judecati

- SECTIUNEA a IV-a. Activiestea ulterioard incheleni dezbaterilor

Regulament privind otganizarea gi functionarea administrativ a Inaltei Curtii de Casagie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificirile 3
completirile ulterioare (dour pentri concursurile orpantzate la Inalta Civte de Casafie si Justitie)

CAPITOLUL VIT' Grefierii Tnaltei Curgi de Casatic si Justitie

CAPTTOLUL VI Compartimentele din Structura Inalted Cury de Casape g1 Justige:
- SECTTUNTIA 2 Cancelatia

Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecitoresti gi al
parchetelor, Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliubui Supetior al Magistraturi, publicata
in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2008 - inregral

BIBLIOGRAFIE
1. Codul de proceduri penali, cu modificirile si eompletirile ulterioare, in vigoare
2. Codul de proceduri civil, cu modificirile si completirle ulterioare, in vigoare

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial,
Partea [, ur. 827 din 13.09.2005 cu modificirile st completdrile ulterioare

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instangelor judecitoresti gi al parchetelor de pe lingd acestea §i al petsonalului
care funcgioneazd in cadrul Institutului Nagional de Expertize Criminalisuce.
publicart in Montroral Ofictal. Partea 1, nr. 1197 din 14122004, cu modificdrile &
completiride alterioare - ameeny
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5. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoregti, Hotirdrea nr.

6.

38772005 a Constliuhu Superior al Magistraturdi, publicata in Monitorul Oficial, Partea 1,
nr. 958 din 28 10, 2003, cu madificirile st completadle ulterioare

Regulament privind organizarea $i funcfionarea administrativd a Inaltei Curtii de
Casatie si Justigie, republicar in Monitorul Oficial, Pareen T, ne. 1076 din 3"‘).11. 2005, cu
modificinle ¢ completdvile ulteroaze (doar penirn concursarsie arganizate & Inafta Carte de
Caivitfie st [i#5tifre)

Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecitoresti i al parchetelor, Hodirdrea nt. 14572005 din 26.042005 a Consiliubu
Supenor al Magistratuni, publicard in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 382 din 6.05.20035 -

indoorel

De asemenca, in vederea pregitirii pentru concurs, candidagii vor putea consulta legislagie si
lucrdri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport cu
modificdrile legislative intrate in vigoare pand la data concursnlui.




